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Uvod

Interni postupy jsou zpracovany za Uéelem spravného nastaveni fizeni a planovani vyzev, hodnoceni,
vybéru a monitoringu projektd v rdmci realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
MAS Kralovska stezka pro obdobi 2021 — 2027.

1. ldentifikace MAS

Nazev subjektu Kralovska stezka, o.p.s. (dale jen “MAS”)
Adresa sidla Zizkovo namésti 66, 582 81 Habry
Kancelar — dorucovaci adresa Zizkovo namésti 66, 582 81 Habry
Pravni subjektivita obecné prospésna spole¢nost

ICo 27521702

Statutarni zastupce/vedouci manazer Mgr. Gustav Charouzek, reditel

E-mail kancelar@kralovska-stezka.cz
Telefon 774 489 322

Webova stranka https://kralovska-stezka.cz/
Kontaktni udaje https://kralovska-stezka.cz/kontakt/
Datova schranka w36cn34

2. Administrativni kapacity MAS

Administrativni kapacity MAS Kralovska stezka o.p.s. pro realizaci strategie CLLD tvofi kancelaf MAS,
kterou zastupuji Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, ManaZer pro realizaci SCLLD a dale Mistni
partnerstvi (MP - Mistni partnerstvi znamena MAS, tedy organizacni ¢ast o.p.s.), které se sklada
z Valné hromady, Programového vyboru, Monitorovaci komise a Vybérové komise.

Reditel spole¢nosti

Zdroj: vlastni zpracovani, Krdlovskd stezka, o. p. s.

Kréalovska stezka o.p.s., Zizkovo nam. 66, Habry 58281, email: kancelar@kralovska-stezka.cz
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Organy MAS Kralovska stezka

Mistni akéni skupina (MAS) Kralovska stezka
Mistni akéni skupina (ddle jen MAS) vznikla za ucelem uskutecfiovani komunitné vedeného mistniho
rozvoje na zakladé SCLLD.

MAS ma pro ucely naplfiovani SCLLD tyto organy:
a) Valna hromada
b) Programovy vybor
c¢) Monitorovaci komise

d) Vybérova komise

Cinnost orgdnd MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych organt MAS jsou stanoveny platnymi dokumenty MAS (Statut
spolecnosti, zakladatelskd listina obecné prospésné spolecnosti) a vnitfnimi smérnicemi
viz https://kralovska-stezka.cz/smernice-organizace/, https://kralovska-stezka.cz/o-nas/zakladni-
udaje/.

ZpUsob vlastniho jednani organli MAS je rozepsan v jednacich fadech jednotlivych organd MAS,
poptipadé v dalSich dokumentech, viz. https://kralovska-stezka.cz/jednaci-rady/.

Valna hromada (VH)
e Valna hromada (dale jen VH) je tvofena vSemi partnery MAS. Je nejvyssim organem MAS.

Tento organ tvofi vsichni partnefi MAS. Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém
je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci VH upravuji Standardy MAS. VH ma
85 ¢lend (k 1. 1. 2024).
e VH schvaluje:
a) vnitfni predpisy MAS, pokud jejich vydavani neni rozhodnutim VH svéfeno jinym
organiim MAS
a) Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS (SCLLD) a dalsi strategické
a programové dokumenty MAS
b) vyrocni zpravu o cinnosti a hospodareni MAS a predklada ji spravni radé Spolecnosti
k zapracovani do vyrocni zpravy Spole¢nosti

e Pro ucely MAS zfizuje VH Programovy vybor jako rozhodovaci organ MAS, Monitorovaci

komisi jako kontrolni orgdn MAS a Vybérovou komisi jako vybérovy organ MAS. VH

rozhoduje o poctu clenl téchto orgdnd, voli a odvoldvd cleny téchto orgdnd, stanovuje
plsobnosti a pravomoci téchto orgdnu a zplsob jedndni.

Programovy vybor (PV)

e PV je rozhodovacim organem MAS, jehoZ ¢lenové jsou voleni z partnerd MAS tak, aby
pocet clenll zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49
% hlasovacich prav. Tento organ ma 9 clenl a jeho kompetence jsou vymezeny
Standardy MAS.

e Nalezitosti a kompetence jsou dany Statutem.

e Jednanim PV se podrobnéji zabyva jednaci fad https://kralovska-stezka.cz/jednaci-

rady/.

Kralovska stezka o.p.s., Zizkovo nam. 66, Habry 58281, email: kancelar@kralovska-stezka.cz
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Monitorovaci komise (MK)

e MK je kontrolnim a monitorovacim organem MAS, ktery dohlizi na fungovani
organizacni slozky MAS a realizaci SCLLD.

e Monitorovaci komise se sklada z 6 ¢len(. Kontrolni organ provadi pfezkum hodnoceni a
fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

e Jednanim MK se podrobnéji zabyva jednaci fad https://kralovska-stezka.cz/jednaci-

rady/.

Vybérova komise (VK)

e VK je vybérovym organem MAS. Clenové VK jsou voleni Valnou hromadou z partner(i
MAS na dobu jednoho roku, pticemz verejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni
projektd na zakladé objektivnich kritérii. Vybérovd komise MAS Kralovska stezka
navrhuje poradi projektd podle poctu bod(l dosazenych ve vécném hodnoceni. VK se
sklddd z 6 ¢lend a 3 nahradnik(. Vybérova komise zasedda vidy v pocltu 6
¢lend/nadhradnika.

e Nalezitosti a kompetence jsou dany Statutem.

e Jednanim VK se podrobnéji zabyva jednaci rad https://kralovska-stezka.cz/jednaci-

rady/.

Kompetence jednotlivych orgdni MAS jsou dany Jednacimi fady a Statutem organli MAS
https://kralovska-stezka.cz/jednaci-rady/, https://kralovska-stezka.cz/o-nas/zakladni-udaje/.

Kanceldf MAS a Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (vedouci zaméstnanec)

Kancelar mistniho partnerstvi

1. V Cele KMP je vedouci zaméstnanec MP, ktery je v pracovné pravnim vztahu a dohlizi na realizaci
SCLLD.

2. KMP provadi vSechny administrativni Ukony potfebné pro chod MP a administrativni Ukony
nezbytné pro realizaci SCLLD.

3. KMP provozuje také internetové stranky, na nichZ jsou prezentovdny predevsim zfizovaci
dokumenty o.p.s. (Zakladaci listina, Statut), aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin MAS,
adresa sidla a kancelare, konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby, mapa Uzemni plsobnosti MAS
(regionu) a vyroc¢ni zpravy o ¢innosti a hospodareni o.p.s. i MP.

4. KMP vede seznam ¢lenl povinnych organt (Valné hromady, Programového vyboru, Monitorovaci a
Vybérové komise).

Realizace SCLLD v programovém ramci SZP na Uzemi MAS Kralovska stezka probiha v ndsledujicich
krocich:

1. Animace Uzemi
Vyhlasovani vyzev
Administrace zaregistrovanych zadosti o dotaci

Posouzeni zadosti o dotaci z hlediska ptfidané hodnoty projektu pro Uzemi MAS

vk wN

Hodnoceni a vybér projektll v souladu s pfedem nastavenymi postupy

Kralovska stezka o.p.s., Zizkovo nam. 66, Habry 58281, email: kancelar@kralovska-stezka.cz
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Monitorovani
Evaluace

6
7.
8. Animace Uzemi na zakladé vysledkd monitorovani a evaluace
9. Archivace dokumentd

3. Pravidla pro konec¢né Zadatele

Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty rozvoje venkova v ramci
Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 (dale jen ,Pravidla pro konecné Zadatele”). Tato
pravidla stanovuji podminky pro Mistni akcni skupiny, jejichz strategie jsou schvdleny vramci
Spolecné zemédélské politiky na obdobi 2023 — 2027 a podminky pro poskytovani dotace na projekty
SZP na obdobi 2023 - 2027.

Aktudlni verze pravidel jsou nadfazeny témto Internim postupdm MAS pro vyzvy a hodnoceni
projekt( pfi realizaci SCLLD — Programovy ramec Spole¢né zemédélské politiky (dale jen SZP).

4. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Obecna ustanoveni pro MAS pfi implementaci Programového ramce SP SZP - Pravidla, kterymi se
stanovuji podminky pro Programovy ramec Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027 jako
soucast Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Po schvaleni Programového ramce SP SZP MAS vygeneruje formular Preferencnich kritérii pfes Portal
farmare, kam MAS vyplni preferenc¢ni kritéria, ktera chce vyuzit v rdmci Programového ramce SP SZP.
Preferencni kritéria mohou mit vylucovaci charakter (splnéno/nesplnéno) nebo mohou byt bodovaci.
Preferencni kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni a v souladu s Programovym ramcem SP
SZP. U kaZzdého preferenéniho kritéria musi byt uveden popis zplsobu hodnoceni, v pfipadé
bodovacich kritérii véetné bodového rozhrani a uréen hlavni zdroj informace, na jehoz zakladé
probihd hodnoceni a nasledna kontrola pInéni daného kritéria (nap¥. nepovinna ptiloha, Zadost o
dotaci). Nasledné MAS zasle tento formular Preferencnich kritérii pfes Portal farmare ke kontrole na
CP SZIF. CP SZIF provede kontrolu preferencnich kritérii do 20 pracovnich dni od podani MAS, MAS
zajisti pfipadnou opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni.
Konkrétni preferencni kritéria mize MAS upravit pred kazdou dalsi vyzvou, tedy pred vygenerovanim
nové vyzvy MAS na Portdlu farmare.

Vyhlasit vyzvu mizZe MAS po schvaleni Programového ramce SP SZP a vydani akceptacniho dopisu.
Vyzva MAS je administrovana prostrednictvim Portalu farmare. Vyzva MAS se musi vztahovat na celé
uzemi, na kterém je realizovdna SCLLD pro programové obdobi 2023-2027. Jiz potvrzenou vyzvu lze
ménit v odGvodnénych pfipadech se souhlasem RO SZIF, ve vyjimeénych pripadech mUze byt vyzva
zru$ena. Vyhldgeni nepotvrzené vyzvy je povaZovano za neplatnou vyzvu a pfipadnym Zadostem o
dotaci bude ukonéena administrace. MAS musi mit v dany okamZik vyhlasenou pouze jednu vyzvu
pro Programovy ramec SP SZP, dalsi Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat a? po zaregistrovani viech
projektd z predchozi vyzvy na RO SZIF. Vyzva musi byt vZdy v souladu s nastavenymi procesy MAS, se
SCLLD, resp. s Programovym ramcem SP SZP a Pravidly. Pfed vyhlaSenim kazdé vyzvy MAS vygeneruje
a vyplni formular Vyzvy MAS, ktery odesle prostfednictvim Portdlu farmare na SZIF. Vyzva je
vygenerovana prostfednictvim Portalu farmare. RO SZIF odesSle MAS pfipominky k vyzvé nebo
vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dnl od odeslani formulare Vyzvy MAS. RO SZIF muzZe v
pfipadé nutnosti odloZit predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF a7 o 20
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pracovnich dn. Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zpfistupnén
formulaf Zadosti o dotaci na Portalu farmare, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS. MAS
vyhlasi vyzvu MAS na predklddani Zadosti o dotaci. Vyzva musi byt zvefejnéna na webovych
strankach MAS www.kralovska-stezka.cz od data vyhladeni vyzvy aZ po posledni den pFijmu Zadosti o

dotaci na MAS. Dale je doporuceno, aby MAS dle svych moznosti zajistila zvetejnéni v mistnim tisku,
na internetovych strankach obci v zemi plsobnosti MAS, na profilu na socialnich sitich apod. Vyzva
musi byt vyhlaena minimalné 30 kalendainich dni pred ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci na
MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendafnich dnd.

Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zadosti poskytuji pracovnici MAS ve stanovenych terminech
individudIni konzultace projektovych zamérl v kanceldfi MAS nebo u jednotlivych konecénych
Zadatel.

5. Vygenerovani a vyplnéni Zadosti na Portalu Farmare

Zadost o dotaci se poddva/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané Vyzvé MAS
Ize administrovat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele. Zadost o dotaci musi byt
vygenerovéna z U¢tu 7adatele na Portalu Farmare, zalozka Zadost o dotaci pres MAS (intervence
52.77 Leader), a po vyplnéni Zadatelem predana na MAS v soulady s podrobnym postupem pro
vygenerovani Zadosti o dotaci pfes www.eagri.cz a www.szif.cz. Zadatel miZe v prib&hu p¥ipravy

projektu i kdykoli v priibéhu celé administrace Zadosti o dotaci konzultovat s MAS planovany zamér &i
Zadost o dotaci.

6. Registrace zadosti na MAS

Zadatel registruje kompletné& vypInény formulaF Zadosti o dotaci na MAS pres Portal Farmére, déle
Zadatel preda na MAS povinné, ptip. nepovinné prilohy (vybrané pfilohy mize Zadatel vzhledem k
jejich velikosti, pfip. formatim, predlozit v listinné podobé), vSsechny dokumenty musi byt doruceny v
terminu stanoveném vyzvou MAS.

Za datum registrace Zadosti o dotaci na MAS se povaZzuje datum poddni Zadosti o dotaci pres Portal
Farmare.

MAS zvefejni Seznam pfijatych Zadosti na internetovych strankach do 5 pracovnich dni od ukonéeni
prijmu.

7. Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéreny pracovnik MAS s dalSim
projektovym manazerem (pravidlo ,,ctyf oci“). Hodnoceni nesmi provadét hodnotitelé spolecné ani
spole¢né konzultovat. Pfijaté Zadosti o dotaci prochazi zakladni administrativni kontrolou — tj.
kontrolou obsahové spravnosti véetné posouzeni z hlediska pridané hodnoty projektu pro uzemi MAS
(tj. kontrolou obsahové spravnosti, kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich
se pro dany projekt).

Manazer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pfiloh poZzadovanych ve
vyzvé a posoudi, zda je zadost o finan¢ni podporu v souladu se Strategii MAS. Kontrolovat se bude
zejména spravnost Udajl v Zadosti, zplsobilost naklad(, na jejichz podporu je Zadano, platnost
povinnych a nepovinnych pfiloh a splnéni dalSich podminek, pokud jsou pro predkladani projektu
relevantni.

Kralovska stezka o.p.s., Zizkovo nam. 66, Habry 58281, email: kancelar@kralovska-stezka.cz
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Zaddost o dotaci mlZe byt na zikladé pisemnych podkladd dodanych Zadatelem
upravovana/doplriovana i MAS, v pfipadé potfeby mize MAS vyzvat zadatele pisemnou formou k
doplnéni chybéjicich podkladl ¢i informaci. V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je
nutné opravit nedostatky, vyzve 7adatele s pevné danym terminem k dopInéni Zadosti o dotaci,
minimalné viak 5 pracovnich dni. Zadatel mdze provést opravu maximalné dvakrat.

Manazer MAS provede po doplnéni okamZitou kontrolu a v pfipadé spravnosti postoupi Zadosti o
dotaci dale k vécnému hodnoceni Vybérové komisi.

V pfipadé, Ze Zadatel nedoplni v terminu stanoveném MAS poZadované informace/podklady nebo
Zadost nespliiuje podminky pro poskytnuti podpory, MAS ukonci administraci zadosti.

O vysledku provedenych kontrol je zadatel informovdan MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni
kontroly.

MAS provadi zdznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o dokumentech
pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

8. Vécné hodnoceni a vybér projektt

=  7&4dosti, které splni administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti, postoupi k vybéru 6ti
¢lenové Vybérové komisi MAS Kralovska stezka o.p.s.

=V prlbéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

= Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 20 pracovnich dnd od ukonceni kontroly
formalnich nalezitosti, kontroly pfijatelnosti ¢i ptripadné od ukonceni prezkumu hodnoceni
formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti.

= Termin zasedani Vybérové komise je zvefejnén nejpozdéji 5 pracovnich dnl pred samotnym
zasedanim na internetovych strankach MAS. V ptipadé stanoveni nového terminu, musi byt
zména zverejnéna alespon 3 pracovni dny pred timto novym terminem.

» Clenové Vybérové komise jsou fadné proskoleni ohledné vybéru projektl, jsou seznameni
s Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem hodnoceni. Kazdy
hodnotitel je odpovédny za spravné pridéleni bodi a vysledny soucet bodu.

= Predseda Vybérové komise fidi zasedani VK a ruci za spravnost zapisu. Zasedani vybérové
komise se Ucastni pouze ¢lenové, ktefi nejsou s projektem nebo Zadatelem nijak svazani nebo
zainteresovani.

=  Projekty jsou bodovany podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii, a to za kazdou Fichi
zvlast. Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spoleéné do hodnoticich listl a vznikd jedno
konsenzualni spole¢né hodnoceni.

= Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci jsou vybrany projekty s nejvyssim poctem bodu
v poradi za kazdou Fichi zvlast. O hodnoceni jednotlivych projektd je vyhotoven zaznam
s odlvodnénim pridéleného poctu bodl u jednotlivych preferencnich kritérii.

=  MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni dle
Fichi. V pripadé neprekroceni minimalni bodové hranice je Zadost o dotaci z dalSiho procesu
hodnoceni vyloucena.

= Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou Fichi
zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodd postupuje nasledovné: v pripadé
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shodného poctu bod(l bude uprednostnéna nizsi dotace. Pokud ani poté nebude mozné urcit
poradi, bude preferovan projekt, ktery je podan dosud nepodporfenym Zadatelem v ramci PR
SP SZP (hodnoceni a kontrola se provadi na zakladé udajl ze Seznamu vybranych a
nevybranych Zadosti, ktery je vefejné pfistupny na webu MAS). Pokud ani poté nebude
mozné urcit poradi, bude preferovan projekt s mistem realizace v obci s nizSim poctem
obyvatel (hodnoceni a kontrola probéhne dle dokumentu CSU: Po&et obyvatel v obcich Ceské
republiky. Aktudlni verze dokumentu je vyvésena na webovych strankdch MAS jako priloha
vyzvy. V pripadé, Ze projekt zasahuje do vice obci, vypoclitd se ndrok na body dle
aritmetického prdméru poctu obyvatel v jednotlivych obcich, ve kterych je projekt
realizovan).
= Na zdkladé téchto hodnot se projekty sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhife hodnoceny.
= Ze zasedani Vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:
o prezencni listina
o zapis z jedndni Vybérové komise véetné dolozeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich
se na hodnoceni projekt( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a prehledu
hodnocenych projektl s pridélenymi body, sefazenymi sestupné véetné zdlvodnéni
kazdého projektu a data a casu zacatku jednani, podepsany predsedou Vybérové
komise
o hodnotici listy
o popis/vysledek posouzeni stietu zajmu ¢lend organd.
= Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projektl, ale nesmi zasahovat
do samotného procesu hodnoceni, plni pouze administrativni roli.

= Vybér projektl po Vybérové komisi ma v kompetenci Programovy vybor, ktery rozhodne o
vybéru projektu k realizaci do 20 pracovnich dnd od provedeni vécného hodnoceni a
stanovuje vysi alokace na projekty na zdkladé navrhu Vybérové komise.

=  Pravomoci PV jsou urceny ve statutu zverfejnéného na webovych strankach MAS.

= Kazdy ¢len Programového vyboru ma pred jedndnim vyboru k dispozici bodové hodnoceni
jednotlivych projektd (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu) a tabulku se sefazenymi
projekty dle poctu bodd.

=  Programovy vybor nemlze ménit potradi ani hodnoceni Zadosti o dotaci.

= Do 5 pracovnich dnll od schvéleni vybéru projektd MAS bude Zadatel informovan o poctu
pridélenych bodd spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana & nikoli.
Vysledky hodnoceni budou zaznamenany do formulare Zadosti o dotaci.

= MAS zvefejni do 5 pracovnich dnl od vybéru projektd na MAS seznam vybranych i
nevybranych Zadosti o dotaci na svych internetovych strankach.

=  Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu archivuje.

= Rozhodovaci orgdn vybira projekty k podpore a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé
navrhu vybérového organu. Dle niZze uvedenych podminek rozhoduje o presunech alokace v
ramci vyzvy a o podpofre hrani¢niho projektu.

Redeni stfetu zajm@ ¢lenl vybérového a rozhodovaciho organu jsou uvedena v dokumentu Zpdsob
vybéru projektl na MAS zvefejnéného na webu: https://kralovska-stezka.cz/vyzvy-mas/spolecna-
zemedelska-politika/1-vyzva-szp/.
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9. Podani Zadosti o dotaci na RO SZIF

Pracovnici kancelafe MAS se po vybéru projektl vénuji v ramci finalizace Zadosti o dotaci pouze
vybranym 7adostem o dotaci. Zadatelé v zké spolupraci s pracovniky MAS finalizuji Z4dosti o dotaci
vCetné priloh stanovenych Pravidly pro konecné Zadatele k predani na SZIF. Po finalizaci bude
formular Zadosti o dotaci ze strany MAS elektronicky podepsan, coz zamezi dal§imu provadéni zmén
v Zadosti o dotaci, a véetné piiloh je MAS postoupi Zadateldim pFes Portél farmare k podani na RO
SZIF nejpozdéji 3 dny pred terminem registrace na RO SZIF.

Zadatel, jehoi Zadost o dotaci byla ze strany MAS vybrana a finalizovdna, podd Zadost o dotaci
véetné pfiloh pres svij ucet na Portalu farmare na RO SZIF nejpozdéji do terminu podani na RO SZIF
stanoveného ve Vyzvé MAS, pokud tak neudini, bude ukoncena administrace. Podani pfiloh se
provadi prostfednictvim Portalu farmare (pokud je na dokumentech vyZadovano ovéreni, lze
akceptovat elektronické verze dokumentd, které ovéreni neobsahuiji, ale Zadatel musi byt schopen na
vyzvu SZIF origindl véetné ovéieni kdykoliv predlozit ke kontrole). Odeslani Zadosti o dotaci véetné
priloh prostfednictvim Portdlu farmare ze strany Zadatele miZe byt v uvedené lh(té provedeno
pouze jednou, za datum podani Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum findlniho poddani na
RO SZIF stanovené ve Vyzvé MAS, o podani Zadosti o dotaci na RO SZIF obdri 7adatel potvrzeni.
Nejpozdéji do terminu findlni registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé predda MAS dokumentaci
tykajici se Vyzvy MAS (prezencéni listinu a zapis z jednani odpovédnych organi MAS véetné potvrzeni
aktudlniho sloZeni organd podilejicich se na vybéru projektll a doklad o schvaleni vybéru projekt(
pfislusnym orgdnem MAS) na RO SZIF.

MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti
minimalné v rozsahu automaticky vygenerované tabulky z Portalu farmare a zdpis z jednani
odpovédnych organi MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd, a to nejpozdéji v terminu finalni
registrace na RO SZIF.

10. Pfesun alokace v ramci vyzvy a podpora hranic¢niho projektu

Postupy pro presun alokace v ramci vyzvy a podporu hrani¢niho projektu jsou uvedeny v dokumentu
Zpusob vybéru projektd na MAS zvefejnéného na webu: https://kralovska-stezka.cz/vyzvy-

mas/spolecna-zemedelska-politika/1-vyzva-szp/.

11. Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu

Subjekt Akce
Zadatel Podani #adosti o dotaci
Kancelar MAS Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
Vybérova komise Vécné hodnoceni
Programovy vybor Vybér projektd k financovani
Monitorovaci komise Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni projektd
L , Zavérecné ovéreni zplsobilosti projekt, schvdleni doporucenych
Ridici organ o L, L
projektl k financovani, vydani Pravniho aktu
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12. Pfezkum hodnoceni a vybéru projekti

Postup pro feseni prezkumu a dalSich postupl pro neplnéni podminek je uveden v kapitole 11
Pravidel pro konecné Zadatele.

13. Zabranéni stfetu zajmu

Redeni stfetu zajm@ &len( vybérového a rozhodovaciho organu jsou uvedeny v dokumentu Zpdsob
vybéru projektd na MAS zvefejnéného na webu: https://kralovska-stezka.cz/vyzvy-mas/spolecna-

zemedelska-politika/1-vyzva-szp/.

Veskerd opatreni stietu zajmU pfi vybéru projektd jsou stanovena v Dokumentu stanovujici zakladni
principy etického chovani ¢lend organl, zaméstnancli MAS a osob podilejicich se na hodnoceni i
vybéru Zadosti o dotaci predloienych na zakladé vyzvy MAS Kralovska stezka o.p.s. (dale Eticky
kodex), ktery je zvefejnén na webovych strankdch MAS.
Stfet zajmuU je oSetfen podpisem Cestného prohlaseni — priloha Etického kodexu.
MAS Kralovska stezka se snazi zamezit stfetu zajmU( pfi hodnoceni a vybéru projektd prijetim téchto
opatreni:
= pred zahdjenim hodnoceni Kancelaf MAS (ManazZer pro realizaci SCLLD) pisemné zaznamena,
jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajm0 u ¢lenl organu, ktery zaseda (seznameni s Etickym
kodexem a podepsani Cestného prohlddeni) a zaméstnanch v pFipadé kontroly kritérif
formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti. Stfet zajm( se muaZe tykat Vybérové komise,
Programového Vyboru a prfipadné Monitorovaci komise a také zaméstnancl provadéjicich
kontroly kritérii formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti.
® hodnotici kritéria jsou stanovena u kazdé vyzvy a nesmi byt stanovena tak, aby nékoho
urcitého zvyhodnila.
= kontrola kritérii formalnich naleZitosti a pfijatelnosti bude provedena vidy nezavisle dvéma
zaméstnanci MAS (ManaZerem pro realizaci SCLLD a Vedoucim pracovnikem pro realizaci
SCLLD). VZdy bude u nich provedena kontrola stietu zajm( (Vedoucim pracovnikem pro
realizaci SCLLD) a v pfipadé stretu zajmU, bude najat jiny ¢lovék na kontrolu vSech projekt(
dané vyzvy.
= (lenové Vybérové komise, provadéjici hodnoceni a vybér projektld, sva rozhodnuti a
stanoviska vzdy zdUvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti
ucéinéno.

14. Komunikace se Zadateli

Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a Manazer
pro realizaci SCLLD.
PFi komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zplsoby komunikace:
o Osobni jednani v kanceldfi MAS je moZné v provozni dobé kancelare: pondéli — patek:
7:00 — 15:00 hodin nebo po vzajemné domluvé terminu jednani.
o Webové stranky MAS - www.kralovska-stezka.cz, kde jsou uvedeny veskeré

informace a dokumenty v rdmci SCLLD, vyhlasenych vyzev a administraci zadosti o
dotaci.

Doporucena posta.

E-mailova komunikace.
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o Telefonickd komunikace.
o Datova schranka.
o Portal farmare — zakladni komunikacéni nastroj mezi MAS a Zadatelem.
= Informace o prlbéhu administrace podanych projektl ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany
pres Portal Farmare.
= Veskera komunikace je zaloZena do pfislusné slozky a uloZena v kancelari MAS.

15. Archivace

Archivaci projektl prostfednictvim elektronickych slozek zajistuje vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD, jsou vedeny slozky jednotlivych projektl, které obsahuji zejména Zadost o dotaci, hodnoceni
projektu, vybér projektu a posuzovani zmén projektu, vSechny verze internich postupl, vyzvy,
kritéria, kontrolni listy, apod. Slozky projektd jsou vedeny a archivovany v kancelafi/na
serveru/skladé MAS a budou uloZeny do roku dle ptislusnych pravidel.

= Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku/externim harddisku/serveru.

16. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakon(, pravidel, metodik, pokyna)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zpristupnéni relevantnich udaja tak, aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny bez
rozdilu.

Zadatel vidy postupuje vsouladu s pravidly pro koneéné iadatele intervence 52.77 Leader -
https://www.szif.cz/cs/szp23-leader.
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