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Uvod
Interni postupy jsou zpracovany za uéelem spravného nastaveni fizeni a planovani vyzev, hodnoceni,

vybéru a monitoringu projektd v rdmci realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
MAS Krélovska stezka pro obdobi 2014 — 2020. Tento dokument upravuje postupy pro Program
rozvoje venkova (dale jen ,,PRV“) a byl vypracovan s pouzitim dostupnych metodickych dokument( a
pravidel pro tento program.

Interni postupy MAS se fidi Pravidly vydanymi pro operaci 19 Podpora mistniho rozvoje na zakladé
iniciativy LEADER, Pravidel pro operaci 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje. Vzhledem k moZnosti aktualizace téchto Pravidel se v tomto
dokumentu odkazujeme vzdy na aktualni verzi Pravidel, kterd je zvefejnéna na webovych strankach
www.szif.cz nebo na www.eagri.cz. Pokud dojde k nesouladu mezi internimi postupy MAS a Pravidly,
jsou Pravidla Internim postuplm nadrazena.

1) Identifikace MAS
Nazev: Kralovska stezka o.p.s.

IC: 27521702

Adresa: Zizkovo ndmésti 66, Habry 582 81
Statutdrni zastupce: Mgr. Gustav Charouzek
Telefon: 774 489 322

E-mail: kancelar@kralovska-stezka.cz
Webové stranky: www.kralovska-stezka.cz

2) Administrativni kapacity MAS

Administrativni kapacity MAS Kralovska stezka o.p.s. pro realizaci strategie CLLD tvofi kancelaf MAS,
kterou zastupuji Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, ManaZer pro realizaci SCLLD a Animator
Skolstvi, a ddle Mistni partnerstvi (MP - Mistni partnerstvi znamena MAS, tedy organizacni cast
0.p.s.), které se sklada z Valné hromady, Programového vyboru, Monitorovaci komise a Vybérové

komise.
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Reditel spole€nosti

Zaméstnandi kanceldfe op.s.

Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD

‘Zaméstnanci kancelafe MP

Vykonnou a administrativni slozkou MAS je Kancelaf MAS, kterd zajistuje predevsim administrativni
¢innosti, funkéni zazemi, informacni servis o ¢innostech MAS, vytvari strategické dokumenty MAS,
vede seznam partnerd, zajistuje propagaci MAS a aktualizaci internetovych stranek.

Kanceldf MAS je povinna vést komplexni evidenci projektd MAS (prlbéh vybéru, zaregistrovani,
administrativni kontrolu atd.) a vysledky jejich schvalovani. Kancelat MAS je fizena Vedoucim
pracovnikem pro realizaci SCLLD. Soucasti kancelafe MAS je také ManaZer SCLLD a ManaZer animace
Skolskych zatizeni. Pozice jsou stanoveny tak, aby byl zabezpecen bezproblémovy provoz a realizace
vyhlasenych vyzev, podporenych projektli v ramci SCLLD a podminek jednotlivych OP. V pfipadé
potfeby bude MAS kombinovat vykon jednotlivych funkci a velikost Gvazka.

Uloha vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD:
Vedouci pracovnik zadava ukoly pracovnikim kanceldre, kontroluje vysledky Ccinnosti, které
predklada Programovému vyboru. Jeho Ukolem je pripravovat skladbu aktivit, ndvrh rozpoctu,
facilitovat jednani orgdn(. Zastupuje MAS pfi jednani s partnery. V pfipadé potieby jedna se ¢leny
komisi a pracovnich skupin.
Napln prace:
1) Odpovédnost za pripravu, realizaci a udrzitelnost SCLLD

= vSestranné odborné poradenstvi v ramci pfipravy a realizaci SCLLD,

= supervize administrativni, financni a spravni c¢innosti spolecnosti ve prospéch Mistniho

partnerstvi,

= facilitace jednani orgdnl Mistniho partnerstvi,

= podpora spolupréace partnerd,

= iniciovani novych forem spoluprace, pfiprava projektd,

= monitoring projektovych zamér( a jejich vkladani do databaze projekt(,

= propojovani projektovych zamér( do spolecnych projektd,
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= pfiprava projektovych zdamérU a projektd k Zadostem o dotace,
=  Fizeni projekt( a zpracovani zavérecnych zprav k projektim,
» zprostfedkovani informaci o moZnostech ziskavani finanénich prostfedkd z fondd EU a CR
obcim, NNO, podnikatelskym subjektiim, verejnosti a dalSim cilovym skupinam,
= poskytovani jednorazového i kontinualniho poradenského servisu predkladateldm projekta,
=  zajiSténi organizovani akci MAS,
= zajisténi propagace MAS,
= administrativni evidence MAS a spoluprdce s externi Ucetni o vedeni Ucetnictvi personalistiky,
=  komunikace s partnery, komunikace se spolupracujicimi MAS,
= komunikace s fidicimi organy operacnich program.
2) Odpovédnost za fizeni projektu (Realizace "Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
MAS Kralovska stezka o0.p.s. na obdobi 2015 - 2023 - Zapomenuty kraj")
= odpovédnost za komplexni fizeni celého projektu (strategie),
= podavani zprav o realizaci projektu a Zzadosti o platbu,
= odpovédnost za financ¢ni spravnost a platby,
= hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO.
3) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP, OPZ, PRV, OPZP a animaci v CLLD vé&etné
animace Skolskych zafizeni v OP VVV
= zpracovani harmonogramu vyzev,
= pfiprava, vyhlasovani a zverejiiovani vyzev a jejich zmén,
= administrativni kontrola (kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto
Zadosti,
= administrace pribéhu vyzev,
= evidence projektl véetné archivace,
= poskytovani informaci Zadatellm,
=  animacni ¢innost v CLLD,
= animace Skolskych zafizeni v OP VVV na uzemi MAS.

Uloha manazera pro realizaci SCLLD:
ManaZer zodpovidd za kompletni realizaci a administraci CLLD, vysledky predklada vedoucimu
pracovnikovi pro SCLLD, administruje zadosti v rdmci CLLD, jedna se Zadateli a Ufady v ramci CLLD,
archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se ¢leny/partnery. V ptipadé potreby jedna se cleny
komisi a pracovnich skupin.
Napln prace:
1) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP, OPZ, PRV a OPZP a animaci v CLLD

= pfiprava a vyhlasovani vyzev,

= pfijem Zadosti o dotaci,

= administrativni kontrola (kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto

Zadosti,

= administrace pribéhu vyzev,

= evidence projektl véetné archivace,

= poskytovani informaci Zadatellm,
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= animacni ¢innost v CLLD,
= organizacni ¢innost v ramci Skoleni, setkavani organd
= administra¢ni a pomocné ¢innosti.
2) Pomoc Vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s fizenim projektu
= podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dilCich vystupech projektu,
= organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organ MAS.

Uloha manaZera pro realizaci SCLLD Il:
Manazer zodpovida za realizaci a administraci CLLD, vysledky predkladd vedoucimu pracovnikovi pro
SCLLD, administruje Zadosti v ramci CLLD, jednd se Zadateli a urady v radmci CLLD, archivuje
dokumenty, eviduje a komunikuje se ¢leny/partnery. V pfipadé potreby jednd se ¢leny komisi a
pracovnich skupin. Pracuje v Uzké spolupraci s Manazerem pro realizaci SCLLD.
Napln prace:
1) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP, OPZ, PRV, OPZP a animaci v CLLD
= pfiprava a vyhlasovani vyzev,
= pfijem Zadosti o dotaci,
= administrativni kontrola (kontrola formalnich ndlezitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto
Zadosti,
= administrace pribéhu vyzev,
= evidence projekt( véetné archivace,
= poskytovani informaci Zadatellim,
=  animacni ¢innost v CLLD,
= organizacni ¢innost v ramci Skoleni, setkavani organ(
= administra¢ni a pomocné ¢innosti
2) Pomoc Vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s fizenim projektu
= podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dilCich vystupech projektu,
= organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organd MAS.

Uloha manaZera animace $kolskych zafizeni:
Manazer animace S$kolskych zafizeni zajistuje animaci Skolstvi v Uzemi, pomoc s projekty
zjednoduseného vykazovani.
Napln prace:
= pomoc s tvorbou projektll zjednoduseného vykazovani Skolskym a vzdélavacim institucim
= zajisténi vySkoleni pro vzdélavaci subjekty na tvorbu a administraci Sablon
= podpora vzdélavacich subjektl pfi tvorbé a administraci Sablon

4) Uloha jednotlivych organt Mistniho partnerstvi
Cinnosti orgdnd mistniho partnerstvi upravuje Statut Kralovska stezka o.p.s.
Valna hromada MAS (nejvyssi orgdn) - dale jen VH
= Valna hromada je nejvyssim organem mistniho partnerstvi.
= Valnd hromada je tvorena vSemi partnery MAS, pficemZ vefejny sektor, ani zadna ze
zajmovych skupin, nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav.
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Jedndni VH je upraveno jednacim rfadem. Je-li partnerem pravnickd osoba, zmocni fyzickou
osobu, aby ji ve VH zastupovala, jinak pravnickou osobu zastupuje jakykoliv clen jejiho
statutarniho organu.

VH je usnasenischopnd, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina partnerd MAS. Pro prijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsSiny pfitomnych.

VH je usnasenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina partnert MAS i v pfipadé konani
nahradniho jedndni. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pritomnych.

Jedndni VH upravuje jeho jednaci fad. VH se svolava nejméné 10 dni pred konanim VH.

Do jeji kompetence spada zejména:

o Schvéleni svého jednaciho fadu a dalSich vnitfnich predpisd MAS, pokud nejsou
pravnim fadem nebo rozhodnutim Nejvyssiho organu svéreny jinému orgdnu MAS

o Zodpovédnost za distribuci verejnych prostfedkll a provadéni SCLLD v uUzemi
plUsobnosti MAS

o Zfizeni povinnych organ(: Programového vyboru, Monitorovaci komise, Vybérové
komise a uréeni poctu jejich ¢lent

o Volba ¢lend orgdan MAS — pocet clenl povinnych organd, jejich plsobnosti a
pravomoci, zplsob jejich volby a odvolavani a zplsob jednani

o Schvaluje vyrocni zpravu o ¢innosti a hospodareni MAS

o Rozhoduje o fuzi nebo zruseni MAS

VH schvaluje strategické a programové dokumenty MP.

Pro ucely MP zfizuje VH Programovy vybor jako rozhodovaci orgdn MP a jako kontrolni a
monitorovaci orgdn Monitorovaci komisi. Dale zfizuje Vybérovou komisi a to jako vybérovy
organ. Vsichni ¢lenové VH stanovuji pocet ¢lend téchto organd, voli a odvolavaji ¢leny téchto
orgdanu, stanovuji plsobnosti a pravomoci téchto organ(i a zplGsob jednani.

MAS je oteviené partnerstvi a partnerem muze byt jakdkoli FO ¢i PO, ktera spliiuje nasledujici
podminky:

o Je bezuhonn3d, zastupuje néjaké zajmy regionu, ma mistné pftislusi k regionu MAS,
neposkozuje ¢innost a jméno MAS, poda pfihlasku k partnerstvi MAS a zaplati
poplatek

o Pokud néjaka z téchto podminek neni dodrZena, ¢i je porusena, tak partnerovi PV
ukonéi ¢lenstvi nebo ho nepfijme za ¢lena

FO Ci PO se stava partnerem schvalenim Programového vyboru, toto schvaleni probéhne bez
zbytecného odkladu.
Povinnost partnera chovat se ¢estné viici Spolec¢nosti a jeji organizacni sloZce.

Programovy vybor (rozhodovaci orgdn) - dale jen PV

Clenové programového vyboru musi byt voleni z partnerli MAS, pficemz vefejny sektor ani
Zadna jina ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav.

Programovy vybor MAS ma 9 clen(, funkcni doba je tfileta s tim, Ze kazdy rok se obméni
jedna tretina c¢len(.

Je-li ¢lenem Programového vyboru fyzickd osoba, musi byt svépravna a bezihonna ve smyslu
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pravniho predpisu upravujiciho Zivnostenské podnikani. Je-li clenem pravnicka osoba, musi
tuto podminku splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou osobu zastupuje.
Jednani PV se fidi svym jednacim fadem. PV je usnasenischopny, pokud je pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina ¢lend, a schvaluje rozhodnuti nadpolovicni vétSinou pfitomnych. Pfi
rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenli rovné. Hlasovani PV je moiné i per rollam,
prostfednictvim mailu, skype, ¢i podobného elektronického prostfedku.
PV voli ze svych ¢len( predsedu, ktery svolava a ridi jeji jednani. PV se svolava minimalné 7
dni pfed konanim PV.
Dle rozhodnuti PV jedna za organizacni slozku MP manaZer pro realizaci SCLLD.
Do jeho kompetence spada zejména:

o Schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD
Schvaluje vyzvy k poddvani zadosti
Rozhoduje o pfijeti nebo vylouceni partnera MAS
Jedna s partnery a fesi s nimi prislusnost k zajmové skupiné

O O O O

Vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zdkladé ndvrhu
vybérového organu distribuce verejnych finanénich prostfedkd — schvaluje SCLLD,
schvaluje zplsob hodnoceni a vybéru projektd, zejména vybérova kritéria pro vybér
projektd, schvaluje rozpocet MAS

o Svolava Valnou hromadu minimalné 1x rocné

o Rozhoduje o pfijeti nebo vylouceni partnera MP
Programovy vybor mizZe déle zfizovat rGzné odborné ¢i tematické pracovni skupiny nebo
komise, pokud to uzna za potfebné a vhodné.

Monitorovaci komise (kontrolni organ) - déle jen MK

Monitorovaci komise je nejvySSim kontrolnim a monitorovacim organem mistniho
partnerstvi.

Clenové Monitorovaci komise jsou fyzické nebo pravnické osoby zastupované fyzickymi
osobami.

Clenové MK musi byt voleni z partner&i MP. Monitorovaci komise ma 6 ¢lend, funkéni doba je
trileta s tim, Ze kazdy rok se obméni jedna tretina ¢lend.

Je-li ¢lenem kontrolniho organu fyzickd osoba, musi byt svépravna a bezihonna ve smyslu
pravniho predpisu upravujiciho Zivnostenské podnikani. Je-li clenem pravnicka osoba, musi
tuto podminku splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou osobu zastupuje.

MK je usndasenischopna, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina clend, a schvaluje
rozhodnuti nadpolovi¢ni vétSinou pritomnych. Pti hlasovani je hlasovaci pravo ¢lenli rovné.
Jedndani MK se fidi svym jednacim fadem. MK voli ze svych ¢lend predsedu, ktery svolava a
fidi jeho zasedani. MK se svolava minimalné 7 dnt pred konanim MK.

MK ma pravo svolat mimofadnou Valnou hromadu a Programovy vybor, pokud to vyzadu;ji
zajmy MP.

MK nejméné jednou roc¢né predkladd zpravu Valné hromadé o vysledcich své kontrolni

¢innosti.
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= Do jeho kompetence spadd zejména:

o Projednava vyrocni spravu MP o Cinnosti a hospodareni

o Kontroluje hospodafeni MP, nahlizi do ucetnich knih a jinych dokladl organizace
tykajici se ¢innosti MAS a kontroluje tam obsazené Udaje

o Dohlizi na to, Ze MP vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy
MAS a SCLLD
Svoldva mimoradné jedndani VH a PV, jestlize to vyzaduji zajmy MAS
Kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektdl MAS a jeji dodriovani, véetné
vyfizovani odvolani Zadateld proti vybéru MAS

o Zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvaleni
rozhodovacimu organu indikatorovy a evaluacni plan SCLLD)

VVybérova komise (vybérovy orgdn) - déle jen VK

= Clenové Vybérové komise musi byt voleni ze subjekt(i, které na Gzemi MAS prokazatelné
mistné plsobi. Je-li clenem vybérového organu pravnicka osoba, zmocni fyzickou osobu, aby
ji v organu zastupovala, jinak pravnickou osobu zastupuje ¢len jejiho statutdrniho organu.

=V pfipadé zvoleni ¢lena vybérového organu ze soukromého sektoru (fyzickd osoba podnikajici
nebo nepodnikajici) do funkce starosty nebo mistostarosty obce, jez je partnerem MAS (nebo
jeho jmenovani do funkce statutarniho zastupce jiného partnera MAS pfislusného k
verejnému sektoru) musi ¢len organu o této skutecnosti neprodlené informovat MAS
pisemnou formou. V pfipadé zastupcl obce je ¢len organu nasledné odvolan nebo jeho
Clenstvi ve vybérovém organu zanika, a to nejpozdéji pred pfisStim zasedanim vybérového
organu. V pripadé jmenovani do funkce statutdrniho zdstupce jiného partnera pfrislusného k
verejnému sektoru je mozné, aby clen organu setrval ve funkci, partnera MAS pfislusného k
verejnému sektoru vSak musi zastupovat v orgdnech MAS jiny povéreny zastupce.

=  Dobu mandatu ¢lentd urcuje VH na dobu max. jednoho roku, opakované zvoleni je mozné.

= Vybérovd komise md 6 clenl a ndhradniky. Vybérovd komise zasedd vidy v poctu 6
¢lend/ndhradnikd. Nahradnici jsou voleni VH, stejné jako ¢lenové. Nahradnici rozhoduji o
vybéru projektl v pfipadé nelplného poctu fadnych clenli (nemoc, konflikt zajmu, apod.). U
¢lent i ndhradnik(l se rovnéz sleduje zastoupeni verejného sektoru a zajmovych skupin.

=  Pfirozhodovani je hlasovaci pravo ¢lend Vybérové komise rovné.

= Je-li ¢lenem VK fyzicka osoba, musi byt svépravna a bezihonna ve smyslu pravniho predpisu
upravujiciho Zivnostenské podnikani. Je-li ¢lenem pravnickd osoba, musi tuto podminku
splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou osobu zastupuje.

= Vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav.

= Jednani VK se fidi svym jednacim fadem. VK voli ze svych ¢len(l predsedu, ktery svolava a fidi
jednani VK. Vybérova komise se svolava minimalné 7 dni pred konanim zasedani VK. Do jeho
kompetence spada zejména:

o Predvybér projektd na zakladé objektivnich kritérii — navrhuje jejich pofadi podle
pfinosu téchto operaci k plnéni zamér( a cil( SCLLD
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5) Pravidla19a19.2.1
Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie jsou schvdleny v ramci

Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020. Pravidla 19.2.1 pro rok 2023 stanovuji podminky

pro poskytovéni dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020. Ug&innost

Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktualni verze) jsou nadrazeny témto Internim postupim pro podani,

hodnoceni a vybér projektd.

6) Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Po schvdleni SCLLD MAS pres Portdl Farmare vygeneruje Fiche, které chce zahrnout do
vyhlasené vyzvy. Do Fichi MAS vyplini jednotliva preferencni kritéria v¢. bodového hodnoceni
a vysvétleni dle principl pro stanoveni preferencnich kritérii. Takto doplnéné Fiche MAS
odesle ke schvdleni pres Portal Farmare. U kazdého preferencniho kritéria je uveden popis
zpUsobu a obsahu hodnoceni a uréen hlavni zdroj informace, na zakladé kterého probiha
hodnoceni kritérii.

Centrdlni pracovisté SZIF provede kontrolu obdrzenych Fichi do 40 pracovnich dni od podani
MAS, pfipadnou nutnou opravu MAS zajisti obratem. Proces Fichi a vyzev se fidi Pravidly pro
operaci 19 Podpora Mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER.

Vyzvu MAS pfipravuje kanceldi MAS, vypini Zadost o potvrzeni vyzvy a odedle ji pres Portal
Farmare ke kontrole formalnich nalezZitosti na RO SZIF. RO SZIF zasle pfipominky ¢i vysledek
kontroly do 7 pracovnich dnd od podani této zadosti. V pfipadé kladného vysledku kontroly
vyzvy bude pro 7adatele zpfistupnén formulaF Zadosti o dotaci v Portalu Farmare, ktery plati
vidy pouze pro pravé vyhlasenou vyzvu MAS. Vyzvu schvdlenou RO SZIF MAS schvali na
jednani programového vyboru MAS.

Vyzva je vyhlasena zvefejnénim na webu MAS, kde je soucasné uveden text vyzvy, véetné
pfiloh a odkazl na pfislusné dokumenty potiebné k vyzvé. MozZnost podavat projekty je dana
vyhlasenim vyzvy MAS k podavani projekta.

Po vyhlaseni vyzvy probéhne informacni seminaf pro potencionalni Zadatele o dotaci v rdmci
SCLLD. Terminy semindarud jsou stanoveny ve vyzvé. V ramci kazdé vyzvy se kond minimalné 1
seminaf v Uzemi MAS. U&astnici seminaf(l jsou sezndmeni se zaméfenim SCLLD, oblastmi
podpory (jednotlivé Fiche), dllezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projekt(,
bodovacimi kritérii a informacemi pro vyplnéni zadosti.

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS a propagacni opatfeni k sezndmeni verejnosti a
potencialnich Zadatelll s vyhlasenou vyzvou ma na starosti kancelar MAS.

Vyzvu MAS zvefejiiuje na svych internetovych strankach www.kralovska-stezka.cz.

Vyzva je kolové a je vidy vyhlasena minimalné 30 kalenddrnich dni pred ukoncenim
pfiimu zddosti na MAS. Samotny pfijem Zddosti o dotaci na MAS probihd po dobu
minimdlné 14 kalenddrnich dna.

Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zadosti poskytuji pracovnici MAS ve stanovenych
terminech individudlni konzultace projektovych zaméra v kancelafi MAS nebo u jednotlivych
konecnych Zadatel(.
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7) Vygenerovani a vyplnéni Zzadosti na Portalu Farmare
» 74dost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané vyzvé

MAS bude moZné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele na stejny
predmét podnikani, v pfipadé ¢lanku 20 je mozné v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu
Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele v rdmci jednoho rezimu podpory.

» Z4dost o dotaci musi byt vygenerovdna z U¢tu 7adatele na Portalu Farmare, zalozka Zadost o
dotaci pres MAS, a po vyplnéni Zadatelem predana na MAS v soulady s pravidly 19.2.1
(postup vygenerovani Zadosti o dotaci pres Portal Farmare v operaci 19.2.1 je zvefejnén na
internetovych strankach www.szif.cz).

» Z4dost o dotaci je moZné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.

8) Podani a pfijem zadosti na MAS

» Zadatel podavad kompletné vyplnény formuldf Zadosti o dotaci véetné povinnych, pfip.
nepovinnych ptiloh pfes Portdl farmare v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou
MAS (vybrané prilohy mlZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim, predlozZit
osobné na MAS v listinné podobé).

= Potvrzeni o podani Zadosti o dotaci si zadatel mdze vygenerovat z Portalu farmare.

= Pfeddni pfipadnych listinnych ptiloh na MAS by mélo byt uskutecnéno ihned po podani
Zadosti o dotaci v systému Portalu farmare, nejpozdéji v posledni den vyzvy do 15 hodin. Za
datum poddni Zddosti o dotaci na MAS se povazuje datum poddni Zddosti o dotaci pfes Portdl
farmdare.

=  MAS zverejni Seznam pfijatych Zadosti na internetovych strankach do 5 pracovnich dni od
ukonéeni pfijmu.

9) Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti
= Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povérfeny pracovnik MAS s dalSim
projektovym manazerem (pravidlo ,Ctyf oci“). Hodnoceni nesmi provadét hodnotitelé
spolec¢né ani spolecné konzultovat.
*  Pfijaté Zadosti o dotaci prochazi:
o Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti
o Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt v
souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.
= ManaZzer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pfiloh
pozadovanych ve vyzvé a posoudi, zda je Zaddost o finan¢ni podporu v souladu se Strategii
MAS. Kontrolovat se bude zejména spravnost Udajl v Zadosti, zplsobilost nakladd, na jejichz
podporu je zadano, platnost povinnych a nepovinnych ptiloh a splnéni dalSich podminek,
pokud jsou pro predkladani projektu relevantni.
= V pfipadé, Ze pti administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimdlné viak 5 pracovnich
dni. Zadatel mGze provést opravu maximdlné dvakrdt.
* Velkerd komunikace kdoplnéni Zadosti o dotaci probihd pres Portal farmare. MAS
elektronicky vrati zadateli Zddost o dotaci k doplnéni na Portél farmare.
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= QOpravenou a doplnénou zZadost, projekt a pfilohy Zadatel odesle opét na MAS stejnym
zplisobem, jako pFi prvotnim poddani Zadost o dotaci. ManaZzer MAS provede jejich okamZitou
kontrolu a v pfipadé jejich spravnosti postoupi Zadosti o dotaci dale k vécnému hodnoceni
Vybérové komisi.

* V pfipadé nedoplInéni ve stanoveném terminu ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z ddvodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o dotaci. O vysledku
provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS od ukonceni kontroly.

* MAS provadi zdznam do formuladfe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

10) Vécné hodnoceni a vybér projektu

» Z&4dosti, které splni administrativni kontrolu a kontrolu pFijatelnosti, postoupi k vybéru 6ti
¢lenové Vybérové komisi MAS Kralovska stezka o.p.s.

=V prlbéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

= Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné od ukonceni kontroly
formalnich ndlezitosti, kontroly pfijatelnosti ¢i pripadné od ukonceni prezkumu hodnoceni
formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti.

= Termin zaseddani Vybérové komise je zvefejnén nejpozdéji pred samotnym
zasedanim na internetovych strdnkach MAS. V pripadé stanoveni nového terminu, musi byt
zména zverejnéna alespon 3 pracovni dny pred timto novym terminem.

= Clenové Vybérové komise jsou Fadné proskoleni ohledné vybéru projektl, jsou seznameni
s Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem hodnoceni. Kazdy
hodnotitel je odpovédny za spravné pridéleni bodu a vysledny soucet bodu.

= Predseda Vybérové komise fidi zasedani VK a ruci za spravnost zapisu. Zasedani vybérové
komise se Ucastni pouze ¢lenové, ktefi nejsou s projektem nebo Zadatelem nijak svazani nebo
zainteresovani.

=  Projekty jsou bodovany podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii, a to za kazdou Fichi
zvlast. Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spoleéné do hodnoticich listl a vznikd jedno
konsenzualni spole¢né hodnoceni.

= Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci jsou vybrany projekty s nejvyssim poctem bod
v poradi za kazdou Fichi zvlast. O hodnoceni jednotlivych projektl je vyhotoven zaznam
s odlvodnénim pridéleného poctu bodi u jednotlivych preferencnich kritérii.

=  MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni dle
Fichi. V pfipadé neprekroceni minimalni bodové hranice je Zadost o dotaci z dalSiho procesu
hodnoceni vyloucena.

= Na zdkladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou Fichi
zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodi postupuje nasledovné: v pfipadé
shodného poctu bodl bude upfednostnéna nizsi vySe dotace. Pokud ani poté nebude mozné
uréit poradi, bude preferovan projekt, ktery je podan prvozadatelem (tj. doposud
nepodporenym Zadatelem ve vyzvach MAS v PRV v programovém obdobi 2014-2020),
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pokud ani poté nebude mozné urcit poradi, bude preferovan projekt s nizsi vysi celkovych
zpUsobilych vydaju.

Na zakladé téchto hodnot se projekty seradi od nejlépe hodnoceného po nejhlre hodnoceny.
Ze zasedani Vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:

o prezencéni listina.

o zapis z jednani Vybérové komise véetné dolozZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich
se na hodnoceni projektl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a prehledu
hodnocenych projektl s pfidélenymi body, sefazenymi sestupné vcéetné zdlvodnéni
kazdého projektu a data a Casu zacatku jednani, podepsany predsedou Vybérové
komise.

o hodnotici listy

o popis/vysledek posouzeni stietu zajmu ¢lend organd.

Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projektd, ale nesmi zasahovat
do samotného procesu hodnoceni, plni pouze administrativni roli.

Programovy vybor

Vybér projektl po Vybérové komisi ma v kompetenci Programovy vybor, ktery rozhodne o
vybéru projektu krealizaci do 20 pracovnich dni od provedeni vécného hodnoceni a
stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise.

Pravomoci PV jsou uréeny ve statutu zverejnéného na webovych strankdch MAS.

Kazdy ¢len Programového vyboru ma pred jedndnim vyboru k dispozici bodové hodnoceni
jednotlivych projektld (véetné zdlivodnéni ke kazdému projektu) a tabulku se sefazenymi
projekty dle poctu bodd.

Programovy vybor nemuze ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o dotaci.

Do 5 pracovnich dnti od schvaleni vybéru projektd MAS bude Zadatel informovan o poctu
pridélenych bodd spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana & nikoli.
Vysledky hodnoceni budou zaznamenany do formulafe Zadosti o dotaci.

MAS zvefejni do 5 pracovnich dni od vybéru projektd na MAS seznam vybranych i
nevybranych Zadosti o dotaci na svych internetovych strankach.

Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu archivuje.

11) Administrace na RO SZIF

Po vybéru projekttl MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spole¢né s finalni
verzi povinnych, ptipadné nepovinnych pfiloh zasle Zadateli pres Portal farmare minimdliné 3
pracovni dny pred terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Zadatel postoupi pres Ucet na Portdlu Farmare vybrany projekt RO (respektive pfisluiné
platebni agentufe SZIF v pripadé PRV) k zavéreénému ovérfeni jejich zpUsobilosti pred
schvalenim nejpozdéji do terminu registrace stanoveného ve vyzvé MAS.

Odeslani Zadosti o dotaci v¢. priloh prostfednictvim Portalu Farmaie maze 7adatel provést v
uvedené |haté pouze jednou.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF je Zadatel informovan prostiednictvim Portalu
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farmare nejpozdéji od findiniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

* Ridici orgdn PRV doporudi k financovani viechny projekty, které prodly hodnocenim a
vybérem na urovni MAS, a u kterych ovéfil, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

* MAS preda seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci vybé&rovou komisi, prezenéni
listinu, zapis z jednani vybérové komise v¢. doloZeni aktualniho sloZeni organd podilejicich se
na vybéru projektu a doklad o schvaleni vybéru projektu pfislusSnym organem MAS (vse
prosté kopie) nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS.

= Dalsi postup pribéhu administrace RO SZIF je uveden v Pravidlech 19.2.1 - Podpora
provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

12) Postup v pfipadé nedocerpani alokace a podpora hranicniho projektu
Pocet podporenych projektd je limitovan vysi alokace na Fichi v dané vyzvé.

e Podpora hrani¢niho projektu Fiche (dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. e)
Financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze navysit z divodu podpory hrani¢niho projektu Fiche
(pouze jednoho), a to v souladu s nastavenymi postupy, a to za podminky, Ze nedojde k prekroceni
alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvdleném finanénim planu SCLLD. Hrani¢ni
projekt Fiche je prvni nevybrany projekt v dané Fichi, ktery zadroven splfiuje minimalni stanovenou
vysi bodU. Pro jeho podporu Ize navysit alokaci nad ramec vyzvy, a to za podminky, Ze nedojde k
prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finanénim planu
SCLLD. U vyhlasené Fiche je identifikovan (jeden) hrani¢ni projekt Fiche. Secte se zbytkova alokace
vyzvy a pripadny zbytek volné alokace ve finanénim planu SCLLD. Rozhodovaci organ posoudi, zda
budou prostredky dostacujici k podpore hrani¢niho projektu v plné vysi poZadované dotace.

e Podpora hrani¢niho projektu vyzvy (dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. f)
V pripadé, Ze ¢astka zbyvajici (v celkové alokaci MAS) k podpore hrani¢niho projektu Fiche nebude
dostacujici na podporu vybraného hrani¢niho projektu Fiche v pIné vysi, nemuZe byt hrani¢ni projekt
Fiche podporen, ale financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize dale navysit z divodu podpory
hrani¢niho projektu vyzvy (pouze jedenkrat v ramci vyzvy MAS, kdy je docerpdvana celkova alokace
MAS), a to v souladu s nastavenymi postupy dle téchto vnitfnich predpisi MAS, timto navySenim
mize dojit k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném
finanénim planu SCLLD.

13)Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu
= Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu Zadosti o dotaci, se musi zdvazné

fidit vySe zmifovanymi postupy a pravidly.

= Dokument ,Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybér projektli Programu rozvoje
venkova“ bude vyvésen na internetovych strankach MAS Kralovska stezka o.p.s.

= NiZe je uvedena rekapitulace procesu schvalovdni zadosti o dotaci od okamziku podani
Zadatelem az po vydani Pravniho aktu.
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Subjekt Akce

Zadatel Podani 7adosti o dotaci

Kancelar MAS Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

Vybérova komise Vécné hodnoceni

Programovy vybor Vybér projektd k financovani

Monitorovaci komise Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni projektd

Kidici orgén Zévéreéoné .ovéFenl” ,zpﬂsolbil,osti plrojektﬁ, schvaleni doporucenych
projektl k financovani, vydani Pravniho aktu

14) Pfezkum hodnoceni a vybéru projektt
Pokud Zadatel pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace na
MAS ¢&i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje nasledovné:

=  PredloZi pisemnou Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni pFidéleného poctu bodi u
konkrétniho preferencniho kritéria do 21 kalenddrnich dnii od provedeni pfislusného ukonu
na MAS.

» 7Z4dost o pfezkoumani posoudi Monitorovaci komise MAS a pisemné informuje Zadatele o
vysledku do 14 kalenddrnich dnd.

=V pfipadé, Ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, mizZe Zadatel podat pisemnou
Zadost o prezkum postupu MAS na RO SZIF Brno, a pokud tak ucini, ma povinnost dat tuto
skute¢nost MAS na védomi.

* Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace &i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o
dotaci na RO SZIF nebo s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mlze predlozit do 21
kalenddrnich dnt od provedeni pfislusného ukonu na RO SZIF pisemnou Zadost o provéreni
postupu RO SZIF na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.

=V pripadé, Ze by sdéleni RO SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana
dotace, Ministerstvo zemédélstvi jej usnesenim zrusi.

=  Povéreny pracovnik MAS Zadost o provéreni postupu MAS vcetné vyporadani zadosti zalozi
do pfislusné slozky a ulozi do archivu.

15) Zabranéni stietu zajmu
= Veskerd opatreni stfetu zajmuU pri vybéru projektl jsou stanovena v Dokumentu stanovujici
zakladni principy etického chovani ¢lenli organ(i, zaméstnanci MAS a osob podilejicich se na
hodnoceni ¢&i vybéru Zadosti o dotaci z Programu rozvoje venkova predlozenych na zakladé
vyzvy MAS Kralovska stezka o.p.s. (dale Eticky kodex), ktery je zvefejnén na webovych
strankach MAS.
= Stiet zajmU je oSetfen podpisem cestného prohlaseni — priloha Etického kodexu.
MAS Kralovska stezka se snazi zamezit stfetu zajmU pfi hodnoceni a vybéru projekt( pfijetim téchto
opatfeni:
= pred zahdjenim hodnoceni Kanceldif MAS (Manazer pro realizaci SCLLD) pisemné zaznamena3,
jak probéhlo setfeni ke stfetu zajma u clenl organu, ktery zaseda (seznameni s Etickym
kodexem a podepsani Cestného prohldseni) a zaméstnanci v ptipadé kontroly kritérii
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Stfed zajmO se mlzZe tykat Vybérové komise,
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Programového Vyboru a pfipadné Monitorovaci komise a také zaméstnancl provadéjicich
kontroly kritérii formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti.

= hodnotici kritéria jsou stanovena u kazidé vyzvy a nesmi byt stanovena tak, aby nékoho
urcitého zvyhodnila.

= kontrola kritérii formdlnich ndlezitosti a prijatelnosti bude provedena vidy nezavisle dvéma
zaméstnanci MAS (Manazerem pro realizaci SCLLD a Vedoucim pracovnikem pro realizaci
SCLLD). Vidy bude u nich provedena kontrola stfetu zajm( (Vedoucim pracovnikem pro
realizaci SCLLD) a v pripadé stretu zajm(, bude najat jiny ¢lovék na kontrolu vsech projekti
dané vyzvy.

= vécné hodnoceni projektl — kazdy projekt bude hodnotit celd Vybérova komise.

= osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu, se nesmi podilet na jeho hodnoceni, a
hodnoceni konkurujicich projekt(.

= (lenové Vybérové komise, provadéjici hodnoceni a vybér projektld, svd rozhodnuti a
stanoviska vidy zdOvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo prislusné rozhodnuti
ucinéno.

» kazdy ¢len Vybérové komise podepise pfed hodnocenim projektti Cestné prohlaseni — pfiloha
Etického kodexu — obsahujici zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a stfetu zajmu.

= v pfipadé, Ze bude néjaky clen organu MAS ve stfetu zajmu, tak se nesmi zasedani Ucastnit a
organ zasedd bez ného, nebo ho nahradi nahradnik v pfipadé VK, toto kontroluje kancelar
MAS (zodpovida Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a v pfipadé delegovani nebo jeho
nepritomnosti ManazZer pro realizaci SCLLD).

= v pripadé, Ze je ¢len Vybérové komise zaroven sam Zadatelem (zastupcem ¢i zaméstnancem
Zadatele), je povinen na tuto skutecnost kancelaf MAS upozornit. V tomto pfipadé se clen
Vybérové komise neucastni bodovani svého projektu ani Zddného jiného projektu ve stejném
Opatreni SCLLD a stejné vyzvé.

16) Komunikace se Zadateli
=  Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a

Manazer pro realizaci SCLLD.
= Pfi komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zplsoby komunikace:
o Osobni jedndni v kancelafi MAS je moZzné v provozni dobé kancelare: pondéli — patek:
7:00 — 15:00 hodin nebo po vzajemné domluvé terminu jednani.
o Webové stranky MAS — www.kralovska-stezka.cz, kde jsou uvedeny veskeré

informace a dokumenty v rdmci SCLLD, vyhlasenych vyzev a administraci Zadosti o
dotaci.

Doporucend posta.

E-mailova komunikace.

Telefonicka komunikace.

O O O O

Datova schranka.
o Portdl farmare — zakladni komunikacéni nastroj mezi MAS a Zadatelem.
= Informace o prlibéhu administrace podanych projektll ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany
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pres Portdl Farmare.
Veskerd komunikace je zaloZena do pfislusné slozky a uloZena v kancelari MAS.

17) Archivace

Archivaci projektd prostfednictvim elektronickych sloZzek zajistuje vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD, jsou vedeny sloZky jednotlivych projektl, které obsahuji zejména Zadost o
dotaci, hodnoceni projektu, vybér projektu a posuzovani zmén projektu, vSechny verze
internich postupt, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, apod. Slozky projektl jsou vedeny a
archivovany v kancelafi/na serveru/skladé MAS a budou uloZeny do roku 2030.

Podpulrné tisténé dokumenty jako jsou napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminari
pro zadatele, prezencni listiny, zdpisy z jednani jsou uchovavany v kancelafi MAS a budou
ulozeny do roku 2030.

Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku/externim harddisku/serveru.

18) Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaruéena dodrzovanim platnych dokumentd (zakond, pravidel, metodik,
pokynu) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v
zajisténi zverejnéni a zpristupnéni relevantnich Udaji tak, aby byl zajistén rovny pfistup k
informacim pro vSechny bez rozdilu.

Zadatel vidy postupuje v souladu s operaci 19.2.1 - Podpora provadéni operaci v ramci strategie

komunitné vedeného mistniho rozvoje (https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921).
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